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ПОЛОЖЕНИЕ 

об аттестации руководителей и специалистов 
членов Ассоциации Саморегулируемой организации 

«Байкальское региональное объединение изыскателей»

г. Иркутск, 2016 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение об аттестации руководителей и специалистов членов Ассоциации Саморегулируемой организации «Байкальское регионального объединения изыскателей» (далее - Положение)  разработано в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 №315-ФЗ, а также Устава Ассоциации Саморегулируемой организации «Байкальское регионального объединения изыскателей» (далее – Ассоциация СРО «БРОИЗ»), иными локальными актами Ассоциации СРО «БРОИЗ».

1.2. Положение устанавливает порядок проведения квалификационной аттестации (далее по тексту - аттестация) руководителей и специалистов в области инженерных изысканий, ответственных за вид (виды) работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства.

Если для отдельных категорий специалистов нормативными правовыми актами установлены дополнительные требования к контролю знаний, то применяются также требования, предусмотренные этими нормативными правовыми актами.
1.3. Положение разработано для решения следующих задач:

- предупреждение причинения вреда жизни или здоровью физических лиц, имуществу физических или юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, окружающей среде, жизни или здоровью животных и растений, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - вред) вследствие недостатков работ по инженерным изысканиям, выполненных членами Партнерства, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства;
- повышение качества выполнения работ по инженерным изысканиям.
2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Квалификационная аттестация – процедура, проводимая для подтверждения соответствия квалификационных сведений профессиональной подготовленности работника квалификационным характеристикам или требованиям, установленным в профессиональных стандартах;

Квалификация – подготовленность специалиста к профессиональной деятельности для выполнения работ определенной сложности в рамках профессии и занимаемой должности;

Квалификационный Аттестат – документ, выдаваемый в соответствии с правилами аттестации и подтверждающий, что указанное в нем лицо является компетентным в осуществлении определенного вида деятельности;
Квалификационный экзамен - процедура оценки теоретических знаний и профессиональной подготовленности заявителя, проводимая аттестационной комиссией;

Заявитель – физическое лицо, претендующее на получение квалификационного аттестата.
3. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ АТТЕСТАЦИИ ЧЛЕНАМИ АССОЦИАЦИЯ СРО «БРОИЗ»
3.1. Квалификационная аттестация руководителей и специалистов членов Ассоциации СРО «БРОИЗ» может быть периодической и внеочередной.
3.2. Периодическая аттестация специалистов проводится не реже, чем один раз в пять лет. 
3.3. Внеочередная квалификационная аттестация проводится по решению руководителя организации -члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» в случаях: 
-изменения заявленного профиля специалиста для получения свидетельства о допуске;

-при установлении недостаточных знаний специалистом требований нормативных актов в сфере инженерных изысканий.

3.4. Ответственность за своевременное проведение повышения квалификации и аттестации работников несет руководитель члена Ассоциации СРО «БРОИЗ».
3.5. Аттестация специалистов проводится по группам видов работ по инженерным изысканиям с учетом должности, занимаемой аттестуемым специалистом.
3.6. Аттестация специалистов может проводиться одним из следующих способов: устный экзамен,  письменное или компьютерное тестирование. 
Аттестационные вопросы подлежат обязательному предварительному согласованию с ассоциацией СРО «БРОИЗ». Количество аттестационных вопросов должно быть не менее 20-ти по каждой группе видов работ по инженерным изысканиям.
3.7. Аттестация руководителей и специалистов члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» проводиться аттестационной комиссией, создаваемой членом Ассоциации СРО «БРОИЗ», в порядке, предусмотренном Положением о проведении аттестации работников, утвержденным членом Ассоциации СРО «БРОИЗ» в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, требованиями, установленными Ассоциацией СРО «БРОИЗ».
3.8. В состав аттестационной комиссии помимо наиболее квалифицированных и авторитетных специалистов членов Ассоциации СРО «БРОИЗ» могут привлекаться специалисты саморегулируемых организаций, представители учебных центров, высших учебных заведений, государственных органов экспертизы, надзора, независимые эксперты.
3.9. Аттестация руководителей и специалистов члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» проводится на основании приказа руководителя члена Ассоциации СРО «БРОИЗ», в котором должны быть определены:

- список руководителей и специалистов, подлежащих аттестации;

- сроки проведения аттестации;

- состав аттестационной комиссии и график ее работы.

3.10. В состав материалов, представляемых аттестационной комиссии, входят: копии документов о профессиональном образовании работника, повышении квалификации, профессиональной переподготовке, копия трудовой книжки или выписка из трудовой книжки, подтверждающих стаж работы, должностная инструкция работника. 
Положением о порядке проведения аттестации руководителей и специалистов, утвержденным членом Ассоциации СРО «БРОИЗ», может быть предусмотрено предоставление аттестационной комиссии иных документов, в том числе характеристики непосредственного руководителя, отзывов об аттестуемом работнике со стороны других работников и потребителей услуг члена Ассоциации СРО «БРОИЗ», с которыми он соприкасается в своей профессиональной деятельности.
3.11. Специалист, подлежащий аттестации, должен быть ознакомлен с представленными в аттестационную комиссию материалами. Он имеет право представить в аттестационную комиссию иные материалы, которые, по его мнению, могут повлиять на результаты аттестации.
3.12. Специалисту, подлежащему аттестации, предоставляется право ознакомиться с формой оценки уровня профессиональных знаний, умений и компетенций, а также с ее тематикой. 
3.13. Требования аттестационной комиссии доводятся до сведения специалистов, подлежащих аттестации, под роспись.
3.14. По результатам проведенной аттестации аттестационной комиссией, создаваемой членом Ассоциации СРО «БРОИЗ», член Ассоциации СРО «БРОИЗ» предоставляют в Ассоциацию СРО «БРОИЗ» заверенные в установленном порядке копии следующих документов:


- положение о проведении аттестации работников;


-приказ руководителя члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» о проведении аттестации;


- программу аттестации (перечень аттестационных вопросов);


- аттестационный лист (Приложение№3);


- протокол заседания аттестационной комиссии (Приложение №4);

- Квалификационный Аттестат (Приложение №1).


3.15. Аттестация руководителей и специалистов члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» может проводиться аттестационной комиссией Ассоциации СРО «БРОИЗ» в случае делегирования ей членом Ассоциации СРО «БРОИЗ» полномочий на проведение аттестации руководителей и специалистов. 
4. ПОРЯДОК РАБОТЫ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ АССОЦИАЦИИ СРО «БРОИЗ»

4.1. В случае делегирования полномочий по проведению аттестации руководителей и специалистов члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» Аттестационной комиссии Ассоциации СРО «БРОИЗ (далее по тексту - Аттестационная комиссия) заявитель должен предоставить в Аттестационную комиссию следующие документы:
- заявление на прохождение аттестации;

- копию документа об образовании (с предъявлением подлинника);

- выписку из трудовой книжки о профессиональной деятельности за подписью руководителя организации, заверенную печатью;

- копию документа о повышении квалификации по соответствующей тематике (с предъявлением подлинника);

- ходатайство руководителя члена Ассоциации СРО «БРОИЗ».

В течение 30-ти календарных дней Аттестационная комиссия рассматривает предоставленные документы и материалы и сообщает заявителю дату проведения аттестации.
4.2. Аттестация специалистов может проводиться одним из следующих способов: устный экзамен,  письменное или компьютерное тестирование. 
В случае если результат тестирования, показанный заявителем, составит 80% и более правильных ответов, ему выдается Квалификационный Аттестат. 
4.3. Аттестация специалистов проводится по группам видов работ по инженерным изысканиям, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства с учетом должности, занимаемой аттестуемым специалистом. Количество аттестационных вопросов должно быть не менее 20-ти по каждой группе видов работ по инженерным изысканиям.
4.4. После завершения рассмотрения материалов аттестуемого результаты аттестации отражаются в аттестационном листе (Приложение №3), который составляется на каждого аттестуемого и в протоколе заседания Аттестационной комиссии (Приложение №4).
4.5. В случае принятия Аттестационной  комиссией решения о несоответствии специалиста квалификационным требованиям, предъявляемым к выполняемым трудовым функциям в соответствии с функциональными обязанностями специалиста, аттестационная комиссия устанавливает срок, в который указанный работник может пройти повторную аттестацию.

При повторном отрицательном результате проведенного тестирования (экзамена), Аттестационная комиссия письменно извещает об этом  руководителя члена Ассоциации СРО «БРОИЗ», работником которого является специалист, Контрольную комиссию. 

Руководитель члена Ассоциации СРО «БРОИЗ» обязан в месячный срок заменить данного специалиста на другого, соответствующего требованиям к выдаче свидетельств о допуске, требованиям стандартов и правил саморегулирования Ассоциации СРО «БРОИЗ».
4.6. Руководителям и специалистам члена Ассоциации СРО «БРОИЗ», прошедшим аттестацию в Ассоциации СРО «БРОИЗ», выдается Квалификационный Аттестат (Приложение №2). 

Квалификационный Аттестат или выписка из протокола заседания Аттестационной комиссии о несоответствии квалификации специалиста требованиям к выдаче свидетельств о допуске, требованиям стандартов и правил саморегулирования Ассоциации СРО «БРОИЗ», выдается аттестованному в 10-дневный срок после принятия решения. 
4.7. Лица, не прошедшие аттестацию, могут обжаловать решение Аттестационной комиссии в Правление Ассоциации СРО «БРОИЗ» в течение 10-ти дней после принятия решения.

Правление Ассоциации СРО «БРОИЗ» обязано рассмотреть поступившее заявление в течении 30 календарных дней и принять решение – оставить результаты аттестации в силе или признать их не действительными с приведением соответствующих мотивировок с рекомендацией о пересмотре результатов аттестации в течении 10 дней после рассмотрения заявления. 
4.8. Аттестация признается не действительной в случаях:

-выявления не достоверного предоставления сведений;

-грубых нарушений, связанных с профессиональной деятельностью руководителей и специалистов членов НП СРО «БРОИЗ;

-нарушения процедуры аттестации. 

4.9. В случае утери удостоверения об аттестации и (или) выписки из протокола заседания Аттестационной комиссии по заявлению   специалиста Аттестационная комиссия выдает дубликат документа в течение 10-ти календарных дней.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Данное Положение распространяется на действующих членов Ассоциации СРО «БРОИЗ», кандидатов в члены Ассоциации СРО «БРОИЗ», на членов Ассоциации СРО «БРОИЗ», которые претендуют на замену свидетельств о допуске в связи с увеличением видов работ, на членов Ассоциации СРО «БРОИЗ», в штате которых произошли изменения в связи с принятием новых специалистов, занятых в выполнении инженерных изысканий, на членов Ассоциации СРО «БРОИЗ» у специалистов которых истек срок действия Квалификационного аттестата.
5.2. Документы, подтверждающие прохождение и результаты аттестации, должны храниться не менее пяти лет со дня завершения аттестации.
5.3. Настоящим Положением устанавливается альтернативное право прохождения квалификационной аттестации членами (кандидатами в члены) Ассоциации СРО «БРОИЗ по видам работ по инженерным изысканиям, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства в образовательных учреждениях. По результатам, пройденной в образовательном учреждении аттестации, в Ассоциацтю СРО «БРОИЗ» предоставляется Квалификационный Аттестат установленного образовательным учреждением образца.
5.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Общим собранием членов Ассоциации СРО «БРОИЗ».

5.5.  Настоящее Положение подлежит в срок не позднее чем через три дня со дня его принятия размещению на сайте Ассоциации СРО «БРОИЗ» в сети "Интернет" (www.broiz.ru).

Приложение №1

На бланке организации


Решением Аттестационной комиссии (наименование организации) …

от «__»_________ 20__ года (Протокол №__)

выдан:

ИВАНОВУ 

ИВАНУ ИВАНОВИЧУ

Настоящий аттестат подтверждает соответствие квалификации требованиям АССОЦИАЦИЯ СРО «БРОИЗ», предъявляемых к специалистам в области инженерных изысканий

	по следующим видам работ:
	1.

	
	2.

	
	3. …

	
	


Действителен по «__» ________ 20__ г.

Председатель Аттестационной комиссии 
Генеральный директор 
Приложение №2

На Бланке СРО



       № СРО  - 

Решением Аттестационной комиссии СРО …

от «__»_________ 20__ года (Протокол №__)

выдан:

ИВАНОВУ 

ИВАНУ ИВАНОВИЧУ

Настоящий аттестат подтверждает соответствие квалификации требованиям АССОЦИАЦИЯ СРО «БРОИЗ», предъявляемых к специалистам в области инженерных изысканий

	по следующим видам работ:
	1.

	
	2.

	
	3. …

	
	


Действителен по «__» ________ 20__ г.

Председатель Аттестационной комиссии 

Генеральный директор

Приложение № 3
Личная карточка.

Сведения о результатах аттестации

(образец заполнения)

Унифицированная форма N Т-2

Утверждена

Постановлением Госкомстата РФ

от 05.01.2004 N 1

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

ФИО:

Должность:

ОРГАНИЗАЦИЯ: 

	Дата аттестации
	Решение комиссии
	Документ (протокол)
	Основание

	
	
	номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4 
	5 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №4

Протокол №___________
заседания аттестационной комиссии 

_________________________________________________

(наименование организации /саморегулируемой организации)
(Регистрационный номер СРО-ХХХ
-ИЗ)

от «___» ________________ 20__ г.

Комиссия в составе: 

	Председатель комиссии:
	

	Члены Комиссии:
	

	
	

	
	

	
	


Провела аттестацию руководителей и специалистов для определения соответствия квалификационным требованиям, установленным к лицам, ответственным за безопасность и качество выполнения инженерных изысканий для строительства

_________________________________________________________________________________

(наименование организации)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Причина проверки требований
	Отметка о результатах проверки соответствия
	№ выданного квалификационного аттестата

	
	
	
	
	Группа видов работ

	Соответствует установленным требованиям
	Не соответствует установленным требованиям
	Выше уровня требований 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Председатель комиссии:

	Члены Комиссии:


� Регистрационный номер записи о внесении сведений о СРО в реестр Ростехнадзора.


� Указываются требования к профессиональной деятельности по видам работ в соответствии с приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от «30» декабря 2009 г. № 624.
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